KAYIP KURUM KİMLİK KARTI 
TUTANAĞI
	KİMLİK KARTI SAHİBİNİN

	KURUM 
SİCİL NO
	:
	………………………………………
	İSTİHDAM TÜRÜ
	:
	……………………………………

	ADI
	:
	………………………………………
	UNVANI
	:
	……………………………………

	SOYADI
	:
	………………………………………
	KADRO BİRİMİ
	:
	……………………………………

	T.C. KİMLİK NO
	:
	………………………………………
	GÖREV BİRİMİ
	:
	……………………………………

	KİMLİK KARTININ

	KAYIP TARİHİ
	:
	…../…./202.       

	
BEYAN
	
:
	[bookmark: _GoBack]
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………




Yukarıda kimlik bilgileri bulunan personel adına düzenlenerek tarafına ……/…./202… tarihinde teslim edilen kurum kimlik kartının zayi edildiğine/çalındığına dair iş bu tutanak imza altına alınmıştır. …./…./202.

	Daire Başkanı/Genel Müdür Yardımcısı/Genel Müdür
	Şube Müdürü
	Kart Sahibi

	……………………………….


……………………………….
	……………………………….


……………………………….
	……………………………….


……………………………….




Not:
1) Kaybettiği yere ilişkin beyan kısmında detaylı bilgi verilmelidir. Adli bir olay neticesinde Kurum Kimlik Kartı kayıp ise adli duruma ilişkin düzenlenen diğer bilgi ve belgeler bu evrak ekinde sunulmalıdır. 
             2) Kayıp olunan kimlik kartının bulunması halinde 657 Sayılı Devlet Memurları Kanununun 16’ncı ve 125’inci Maddesi kapsamında yapılacak işlemlere esas olmak üzere birimimize bilgi verilmesi gerekmektedir.
